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《工程建设招标与投标（04396）》自学考试大纲 

 

一、课程性质与课程目标 

（一）课程性质与特点 

《工程建设招标与投标》是高等教育自学考试工程造价专业的专业课，属统考课程。设置

本课程的目的是向学生系统介绍我国工程招标投标的基本知识、招标投标的流程，投标报价的

技巧及评标方法的应用等。内容紧密结合学生毕业后将参加执业资格考试的要求，对于学生熟

悉和掌握招投标知识和从事招投标相关工作具有重要意义。 

（二）课程目标 

通过本课程的学习，使学生能够： 

1、熟悉工程招投标的概念和特点 

2、了解建筑市场的基本知识 

3、熟悉工程招标的分类、方式和范围 

4、掌握招标的工作内容和流程、投标的工作内容和流程 

5、熟悉开标、评标和定标的工作内容 

6、熟悉投标报价技巧、评标方法以及工程量清单计价方式招标相关要点 

（三）与相关课程的联系与区别 

学习本课程应具备建设法规、工程估价、土木工程施工以及工程项目管理等方面的知识。

本课程主要是依据我国现行工程建设相关法律、法规，结合先修课程知识，进行招投标相

关内容的学习。 

（四）课程的重点和难点 

本课程共 5 章，重点是建设工程招标、建设工程投标以及开标、评标与定标的内容学习，

难点在于投标报价技巧的理解和运用。 

二、考核目标 

本课程考试大纲在考核目标中，按照考核要求分为“识记” 、 “理解” 和 “应用”三

个能力层次要求，各能力层次为递进等级关系，后者建立在前者的基础上。 

（一）识记 

考核考生对本课程有关的名词、概念和基本知识的正确记忆，能知道有关的名词、概念、

知识的含义，并能正确认识和表述，是低层次的要求。 
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（二）理解 

考核考生在识记的基础上，熟悉本课程所涉及的基本概念、基本原理及它们之间内在的联

系，能全面把握基本概念、基本原理、基本方法，能掌握有关概念、原理、方法的区别与联系，

是较高层次的要求。 

（三）应用 

考核考生在理解的基础上，科学地分析和解释有关现象，掌握基本理论和原理，运用有关

理论解决实际问题。在理解的基础上，能运用基本概念、基本原理、基本方法联系学过的多个

知识点分析和解决有关的理论问题和实际问题，是最高层次的要求。 

三、课程内容与考核要求 

第一章  工程招投标概述 

（一）学习目的和要求 

了解工程招投标的概念和特点，熟悉工程招标的方式和范围，了解招标组织的不同形

式。 

（二）课程内容 

1.1 工程招投标的概念、作用和特点 

1.2 建筑市场的基本知识 

1.3 工程招标的分类、方式和范围 

1.4 自行招标与委托代理招标 

1.5 工程招投标制度的演变和发展趋势 

（三）考核知识点及考核要求 

(1)工程招投标的概念、作用和特点 

识记：工程招投标的相关概念、特点 

(2) 建筑市场的基本知识 

识记：建筑市场的特征，建筑市场的资质管理，建筑市场的主体和客体 

(3)工程招标的分类、方式和范围 

识记：常见分类方法下的工程招标分类，工程招标方式的分类及其区别， 

应用：工程招标的范围 

（4）自行招标与委托代理招标 

识记：自行招标的条件，招标代理机构的相关规定 
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（四）本章重点与难点 

本章重点内容是工程招标的范围。 

第二章  建设工程招标 

（一）学习目的和要求 

通过本章学习，要求了解工程招标应当具备的条件，熟悉标段的划分和确定发包范围应考

虑的因素，掌握招标文件的主要内容和其编制方法，掌握资格审查的办法和要点。 

（二）课程内容 

2.1 招标前的准备工作 

2.2 建设工程招标文件 

2.3 资格审查 

（三）考核知识点及考核要求 

（1）招标前的准备工作 

识记：工程招标应当具备的条件，常见的承发包模式 

理解：标段的划分的利弊、影响因素；标底和最高投标限价 

（2）建设工程招标文件 

识记：标准工程招标文件的内容，招标工程量清单的编制内容 

理解：招标文件的风险与防范 

（3）资格审查 

识记：资格审查的方法和一般程序，资格审查的要素， 

理解：招标公告和资格预审公告的内容，资格预审文件的内容 

（四）本章重点与难点 

本章重点在如何划分标段，招标工程量清单的内容，资格审查的方法和要素，难点在于标

段的划分。 

第三章  建设工程投标 

（一）学习目的和要求 

了解获取招标信息的渠道和分析招标信息，熟悉资格预审应注意事项，掌握研究招标文件

的内容，熟悉投标报价的准备工作，掌握投标文件的组成和编制，了解投标标价策略，熟悉投

标报价技巧。 

（二）课程内容 

3.1 投标前的准备工作 
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3.2 投标文件 

3.3 投标报价策略和技巧 

（三）考核知识点及考核要求 

（1）投标前的准备工作 

理解：投标准备工作中的主要内容 

（2）投标文件 

识记：投标文件的组成 

理解：投标保证金，已标价工程量清单，技术标内容，投标文件的编制与递交 

（3）投标报价策略与技巧 

识记：投标报价策略的分类； 

理解：投标报价的技巧 

  （四）本章重点与难点 

本章重点为投标报价文件的组成和编制，投标报价策略和技巧，难点是投标报价技巧的运

用。 

第四章  开标、评标与定标 

（一）学习目的和要求 

熟悉开标程序与相关规定，熟悉废标的情况，掌握评标方法与程序，熟悉定标程序与规定。 

（二）课程内容 

4.1 开标 

4.2 评标 

4.3 定标 

（三）考核知识点及考核要求 

（1）开标 

理解：开标相关准备工作和开标程序 

（2）评标 

理解：评标委员会的组成，评标方法，初步评审内容，详细评审内容，评标报告的内容 

（3）定标 

识记：中标通知书 

理解：推荐中标候选人的原则，确定中标人的步骤，履约担保规定 

（四）本章重点与难点 
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本章重点是评标方法，初步评审和详细评审。 

第五章  工程招投标案例分析 

（一）学习目的和要求 

通过具体案例，综合运用前面所学知识。 

（二）课程内容 

5.1 工程招投标工作相关知识 

5.2 投标报价技巧与策略 

5.3 评标方法及应用 

5.4 工程量清单计价方式招标 

（三）考核知识点及考核要求 

（1）工程招投标工作相关知识 

应用：投标邀请书至签订合同过程中的相关问题，投标截止日期之前的问题，招投标过程

中若干时限规定，投标时限与开标有关事项 

（2）投标报价技巧与策略 

应用：多方案报价法，不平衡报价法 

（3）评标方法及应用 

应用：总价单价相结合的评标方法，两阶段评标法的运用 

（4）工程量清单计价方式招标 

应用：招标控制价的应用，招投标活动典型问题，国际公开招投标 

（四）本章重点与难点 

本章重点是前述各知识点的综合运用 

第六章  工程合同管理概述 

（一）学习目的和要求 

了解工程合同管理相关法律基础知识。 

（二）课程内容 

6.1 工程和管理法律基础 

6.2 工程合同关系及合同体系 

6.3 工程合同管理的基本原理 

（三）考核知识点及考核要求 

本章内容在专业计划中单独列为一门课程，本课程不做考核要求 
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第七章   建设工程施工合同管理 

（一）学习目的和要求 

了解施工合同各阶段的合同管理内容。 

（二）课程内容 

7.1 建设工程施工合同概述 

7.2 建设工程施工合同的订立 

7.3 施工准备阶段的合同管理 

7.4 施工过程的合同管理 

7.5 竣工阶段的合同管理 

（三）考核知识点及考核要求 

本章内容在专业计划中单独列为一门课程，本课程不做考核要求 

第八章   工程建设相关合同管理 

（一）学习目的和要求 

了解设计、监理及咨询合同管理的相关内容，了解国际工程常用合同条件 

（二）课程内容 

8.1 工程设计合同管理 

8.2 工程监理合同管理 

8.3 工程造价咨询合同管理 

8.4 国际工程常用合同条件简介 

（三）考核知识点及考核要求 

本章内容在专业计划中单独列为一门课程，本课程不做考核要求 

第九章   工程索赔与争执解决 

（一）学习目的和要求 

了解工程索赔处理程序及计算方法，了解合同争议处理方式。 

（二）课程内容 

9.1 工程索赔概述 

9.2 索赔程序与处理原则 

9.3 工期索赔与费用索赔 

9.4 合同争执的解决途径 

（三）考核知识点及考核要求 
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本章内容在专业计划中单独列为一门课程，本课程不做考核要求 

第十章   工程合同管理案例分析 

（一）学习目的和要求 

通过具体案例，综合运用前面所学知识。 

（二）课程内容 

10.1 合同争议的处理 

10.2 工程索赔的处理 

（三）考核知识点及考核要求 

本章内容在专业计划中单独列为一门课程，本课程不做考核要求 

四、关于大纲的说明和考核实施要求 

（一）自学考试大纲的目的和作用。 

本课程自学考试大纲是根据专业自学考试计划的要求，结合自学考试的特点而确定的。其

目的是对个人自学、社会助学和课程考试命题进行指导和规定。 

课程自学考试大纲明确了课程学习的内容以及深度和广度。规定了课程自学考试的范围和

标准。 

（二）自学考试大纲与教材的关系 

课程自学考试大纲是进行学习和考核的依据，教材是学习掌握课程知识的基本内容与范围。

大纲与教材所体现的课程内容应基本一致，大纲是对教材中核心知识点的凝练。 

（三）关于自学教材 

本门课程教材选用“十三五”国家重点出版物出版规划项目系列教材《工程招投标与合同

管理》第 2版，沈中友主编. 北京：机械工业出版社，2021年 3月。 

（四）对考核内容的说明 

本课程主要学习工程招投标相关知识，教材中第六、七、八、九、十章合同管理部分的内

容在专业计划中单独作为一门课程，在本课程中不作为考核内容。 

（五）关于考试命题的若干规定。 

（1）本课程的考试方式为笔试，考试时间为 150分。 

（2）本课程的难易程度分为易、较易、较难和难四个等级，各等级所占分值一般为：2:3:3:2。 

（3）课程考试命题的主要题型为:单选题、名词解释、简答题、案例分析题。 


