公安院校招生考生信息填报系统操作流程

一、功能概述

1.本系统用来帮助考生填报并生成制式的《公安院校公安专业本专科招生面试表》《公安院校公安专业本专科招生体检表》《公安院校公安专业本专科招生患病经历申报表》《公安院校公安专业本专科招生体能评测表》，该表格用来参加公安院校招生面试、体检、体能测评。

2.用于考生查询本人参加公安院校招生面试、体检、体能测评结果。
二、访问方式

打开浏览器（支持市面上主流浏览器，推荐使用IE8及以上版本），在浏览器地址栏上输入：http://gongan.myjob168.com/回车后将进入填报系统。
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三、用户注册

点击“注册新用户”链接，打开注册页面，如下图
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输入用户名和密码，点击“注册新用户”按钮完成注册，注册成功后，系统会给予提示。注册时候建议使用手机号码或身份证号码注册，避免用户名重复，无法注册。请务必牢记用户名和密码，以便查询面试、体检、体能测评结论。

四、用户登陆

在用户登录界面输入账号和密码，点击“登陆”按钮完成用户登陆。登陆成功后进入管理中心页面。入下图：
点击左侧导航栏“报名模块”----“学生列表”，进入学生信息填报列表界面。
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四、密码修改

点击右上角的登陆账号会弹出“个人信息”按键
[image: image4.png]BER 123V o

AAER
B




点击“个人信息”按钮进行密码修改。如果忘记旧密码，请联系管理员
五、信息填报
1.个人信息填报
点击左侧导航栏“报名模块”----“学生列表”，进入学生信息填报列表界面。点击“添加”按钮进入信息填报界面，根据提示认真填写，要求信息真实准确
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个人信息各类项目填写要求：

“姓名”栏，填写户籍登记所用姓名。

“出生日期”栏，一律用公历和阿拉伯数字，年份用4位数字表示，月份用2位数字表示，如“1972.04”。

“政治面貌”栏，填写“中共党员”“预备党员”“共青团员”“群众”“民主党派（注明党派名称）”或“其他（注明具体情况）”。

“民族”栏，填写民族的全称（如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等），不能简写为“汉”“回”“鲜”“维”等。

“宗教信仰”栏，填写“天主教”“基督教”“佛教”“道教”“伊斯兰教”或“其他（注明具体情况）”，没有宗教信仰的填“无”。

“婚姻状况”栏，填写“未婚”“已婚”等。

“籍贯”栏，填写本人的祖居地，应与居民户口簿“籍贯”一致。按现行政区划填写，应填写省、市或县的名称，如“辽宁大连”“河北盐山”。直辖市直接填写城市名，如“上海市”、“重庆市”等。

“文化程度”栏，填写通过全日制或在职教育取得的最高学历，如“大专”“高中”等。

“健康状况”栏，填写个人身体健康情况。

“生源省份”栏，填写个人参加高考时的户籍所在省份。

“公民身份证号码”栏，填写18位公民身份证号码。

“参加社团组织情况”栏，填写本人加入的社团组织名称及职务，社团组织指为一定目的由一定数量的社会成员（包括自然人、法人）所组成的社会团体组织，包括人民群众团体、社会公益团体、学术研究团体和其他团体组织。

“户籍所在地”栏，填写本人居民户口簿“住址”栏的地址。

“经常居住地”栏，填写最后连续居住一年以上且作为生活中心的具体地址。

注意：上传图片为本人一寸免冠照片，要求上传图片的格式为jpg，图片的高250px，宽180px，大小在300K以内；

所有项目均为必填项，不填写将无法进行下一步操作点击“提交”后系统提示进入下一步操作，点击“确定”按钮，进入患病经历填报模块。
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患病经历必须根据个人情况如实点选，每个选项都是必选项，若不选择，将无法进入下一步操作，选择完成后，点击“提交”按钮，完成信息填报。
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注意：点击“提交”按钮以后，需要等待一会，系统会自动为您生成《公安院校公安专业本专科招生面试表》《公安院校公安专业本专科招生体检表》《公安院校公安专业本专科招生患病经历申报表》《公安院校公安专业本专科招生体能评测表》表格。
3.修改填报信息
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如需要更改个人信息，点击“基本信息”按钮，进入信息填报界面，进行信息修改
六、生成表格

生成面试、体检、患病经历申报、体能测评表格，各类表格格式均为PDF格式。
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生成表格以后，可以根据需要下载或者直接打印，切记需要正反打印表格。

